


ETAPE 1: Vous devez vous rendre sur le site du Centre de Formalités
des Entreprises :  https:/Mww.cfe.urssaf.fr

) @ https:/fw e.urssaf fr,
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LES COMPETENCES DU CENTRE DE FORMALITES DES ENTREPRISES DES URSSAF @

. Le CENTRE DE FORMALITES des ENTREPRISES des URSSAF recoit les formaltés de création, modification,
ou cessation d'entreprises des |

PROFESSIONS LIBERALES ou ASSIMILEES En savoir plus
LA LETTRE DINFO0 DES URSSAF

»> ADONNez-vous en ligne - ASSOCIATIONS EMPLOYEURS DE PERSONNEL En savoir plus

~ ARTISTES, AUTEURS, VENDEURS A DOMICILE, COLLABORATEURS En savoir plus
OCCASIONNEL S DU SERVICE PUBLIC

Il recot aussi les déclarations émanant de toutes les entreprises hors secteur agricole concernant une @

DECLARATION D'EMPLOI DU PREMIER SALARIE En savoir plus.

FIN D'ERPLOI DE SALARIES En savoir plus.

ENTREPREMEUR INDIVIDUEL A RESPONSABILTE LINMITE (EIRL) En savoir plus

Pour les formalités d'un autre domaine d'activite :
Commerce et industrie, consultez : www.cfenet.cci.fr
Artisanat, consultez : wwnw.cfe-metiers.com/
Autoentrepreneur, consultez : wwnw.autoentrepreneururssaf.frl
Tous domaines, consultez le site:  www.sirene.tm.friannuaire.cfe

® urssaf tous droits réservés




ETAPE 2 : Cliquez sur « Déclarer une formalité » a gauche de votre écran,
sélectionnez larubriqgue  « Artistes, auteurs, vendeurs a domicile,

colla borateurs occasionnels du service public (COSP) » puis cliguez sur
« Un début d’activité, une creation d'activité »
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LES COMPETENCES DU CENTRE DE FORMALITES DES ENTREPRISES DES URSSAF :

| Le CENTRE DE FORMALITES des ENTREPRISES des URSSAF recof les formalités de création, modification,
ou cessation d'entreprizes des

PROFESSIONS LIBERALES ou ASSIMILEES En savoir plus

LA LETTFE DIMNFO DES URSSAF

>> Abonnez-vous en ligne ©°7 ASSOCIATIONS EMPLOYEURS DE PERSONNEL En savoir plus

ARTISTES, AUTEURS, VENDEURS A DOMICILE, COLLABORATEURS En savoir plus
OCCASIONNELS DU SERVICE PUBLIC

Il recoit qussi les déclarations émanant de toutes les entreprises hors secteur agricole concernant une:

domicile, collaborateurs occasionnels
public (COSP) """ DECLARATION D'EMPLOI DU PREMIER SALARIE En savair plus.
= Un début dactivité, une création
dractivite
U LR P LI TR T U """ FIN D’EMPLOI DE SALARIES En savair plus.
wotre situation ou de votre activité
= Une radiation ou cessation
définitive dactivité
== Déclarer la premiére embauche
== Déclarer la fin d'emploi de tout
salarié d'un établissement
»= Entrepreneur individuel a
S Kekia ok = au OFE Artisanat, consultez : whwnw.cfe-metiers.comy
URSSAF dont vous dépendez Autoentreprensur, consuliez @ wwnw autoentrepreneur.urssaf.frl
D Tous domaines, consultez le site :  www.sirene.tm.friannuaire.cfe

ENTREPRENEUR INDIVIDUEL A RESPONSABILTE LIMITE (EIRL) En savoir plus

Pour les formalités d'un autre domaine d'activite :
Commerce et industrie, consultez : www.cfenet.ccl.fr

Accéder a un dossier
n° de dossier - [N Infermations
ot de passe - [N




ETAPE 3. Vous allez tomber sur cette page. Apres avoir lu, cliquez sur
« Suivant »

=== Acceéder a loffre de service des Urssaf Emp!oyeurs

_exbii .

Uurss Eif - fr Centre de Formalités des Entreprises > Profession libérale

Accuei

CFE = Artistes, auteurs, vendeurs a domicile, COSP = Debut d'activite

| PAGE INFORMATIVE :

Vous étes sur le point de démarrer votre déclaration n ligne.
Ine fois 1a =aizie des informations terminée, vous pourrez enregistrer de maniére provigoire votre dossier afin de le modifier et le

compléter uttérieurement.
lInge fois toutes les données complétées, vous dever valider defintivement votre dossier

Deux possibiites |

1- Vous aver un justificatif d'identité au format electronique
& Tlis=ue de votre declaration, vous joignez limage de voire justificatif didentite (exemple de piece justificative).
Wotre dossier est alors immédiatement constitue et enregistre,
Un mail de confirmation vous sera envove a fadresse mail QUE VOUS AUrez renseignee.

2-Vous n‘avez pas de justificatif d'identité au format electronique
A ls=ue de votre =saisie, vous imprimez votre declaration. Aprés favoir signée, vous ladressez par voie postale accompagnee
d'une photocopie de votre piéce dlidentité au CFE compétent de votre departement.
Un mail de confirmation vous =era adresse dés réception de votre dossier.

@ urssaf tous droits réserves




ETAPE 4. Remplissez les differents champs (hom, prénom, nationalité,
département, commune, etc...)

4 Accéder a loffre de service des Urssa Employeurs Ind

urssarf.fr

Accuei 1

ARTISTE, AUTEUR, VENDEUR A DOMICILE QU COSP
Ayez-vous déjd exerce une activité non salariée en
France ?

DECLARATION RELATIVE A LA PERSONNE
- sexe — || NOM DE NAISSANCE :

MNom d'usage :
Prénoms :

Pseudonyme :

Nationalité : FRANCAISE :l
Né(e)le:

@ en France Département :

Commune :

& létranger:

Domicile Personnel :
Huméro dans la voie :

Indice de répétition (bis, ter..):

Type de voie :
Libellé de voie ou de lieu-dit:
Distribution speciale (indication de boite postale, service X, secteur postal):

Complément de localization

Code postal
Commune

CEDEX

Bureau distributeur




Dans la rubrique « Options fiscales » , vous devez cocher « BNC » puis
selec tionner au choix parmi les cases proposees en fonction de votre
statut

ENTREPRISE INDIVIDUEL A RESPONSABILITE LIMITEE

DECLARATION D'AFFECTATION DU PATRIMOINE

Option ERL 7

DECLARATION RELATIVE AU LIEU D'EXERCICE QU A L'ETABLISSEMENT

Vous exercez votre activite : ® 3 yotre adresse personnele 3 une adresse professionnelle & une adresse de domiciliation

ACTIVITE ; Date de début dactivitg || |

Indiquez l'activité |a plus importante :

Indiguez lensemble des activités exercées :

“fous exercez une activité saizonniére :

Sa nature

ORIGINE DE L'ACTIVITE @ Création Reprise de Factivité d'un prédécesseur ou d'un précédent exploitant

OPTION(S) FISCALE(S

Vous relevez du régime d'imposition : @ BNC BIC

BNC: ¢
Régime spécial B.M.C.

Déclaration contrdlée ui Option pour la tenue d'une comptabilté créances / dettes oui
Régime TVA.: T

Franchise en base

Réel simplifi

Réel normal ui Option pour le dépdt de déclarations trimestricles




ETAPE 5: Apres avoir rempli tous les champs, cliquez sur « Enregistrement
provisoire »  si vous souhaitez modifier et/ou compléter le formulaire dans un délai
de 30 joursou cliguez sur « Validation » sivous souhaitez enregistrer officiellement

vos données.

ADRESSE de correspondance :

Le prézent docume:
@ | e déelarant

fata:[ ] le: [14/08/2018

Souhaitez wvous que les informations enregistrées dans le répertoire Sirene puissent &tre consultées ou utilisées par des tiers 7| @ 0 Mon

Adresse électronigue ol vous seront envoeyés le numére de dossier, le mot de passe et des informations de suivi de votre dossier ©

“Weuillez saisir & nouveau votre adresse mail :

“euilez saisir dans le champ ci-dessous le texte présent sur limage :

ho 1s @2 5
——

Enregistrement provisoire : Wous enregistrez les données que vous avez renseignées pour venir
les compléter plus tard. Wous devrez valider votre dossier dans les 20 jours, passé ce délai, toutes les
données sont effacées.

‘Validation : Vous validez les informations gue vous venez de renseigner, vous ne pourrez plus les
modifier. Assurez-vous que vous disposez d'un justificatif dlidentité au format électronique (exemple}
et’ou d'une imprimante pour valider définitivement votre dossier en page suivante.

Données personnelles : Les informations recueilies sur ce formulaire sont enregistrées dans un
fichier informatisé par le réseau des Urssaf pour la gestion des comptes.

Elles sont conservées le temps de lexistence du statut et sont destinées aux gestionnaires de
comptes.

Conformément & la loi "informatigue et liberté wous pouvez exercer votre droit daccés aux
données vous concernant et les faire rectifier auprés de votre Urssaf locale : Contactez votre
Urssaf

Ces données seront détruites & lNssue de Mexpiration des délais Iégaux en matiére de recouvrement.

Enregistrement provisoire I |V’alidaiiun




PRISE EN COMPTE DU DOSSIER

Le CFE fonctionne sur le mode déclaratif.

Le CFE vous remet un récepisse de dépot adressé par courrier ou par voie
électronique des le premier jour ouvrable suivant la réception du dossier.

Ce récepissé indique :

- Si le CFE est non competent : le nom du CFE auquel le dossier est transmis
le jour méme

- Si le dossier est complet : les organismes destinataires auxquels il est
transmis le jour méme

- Si le dossier est incomplet : les compléments a apporter et dans quel délai.

A Tlexpiration du délai, le CFE vous indique par écrit les organismes
destinataires auxqguels le dossier est transmis en |'état.

La transmission a ces organismes dessaisit le Centre de Formalités. Les
organismes destinataires des déclarations sont seuls compétents pour en
contrOler la régularité ou en apprécier la validité. Il est interdit au CFE de
communiquer a des tiers les renseignements contenus dans les déclarations.






